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Was ist das tberhaupt ...
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Konzentrieren Sie sich auf |hr Unternehmensziel um mit lhrem
Produkt oder lhrer Dienstleistung langfristig erfolgreich zu sein.
Fir die organisatorischen und administrativen Belange haben Sie uns !

Wir unterstiitzen und beraten Sie vollumfanglich im kaufmannischen
Bereich, haben uns auf klein- und mittelstandische Unternehmen
spezialisiert. Vordergriindig ist immer |hr Unternehmenserfolg !

Wir agieren professionell in allen Fragen zu den Themen Finanzen,
Rechnungswesen und Controlling, organisieren lhre Arbeits- und
Ablauforganisation inkl. Formularwesen, iibernehmen Kundenservice
und -betreuung oder kalkulieren und erstellen Angebote fiir Sie.
Auch die Digitalisierung Ihres Unternehmens treiben wir mit voran.

Wir unterstiitzen je nach Bedarf kurz- oder langfristig bzw. temporar. Die
Unterstiitzung erfolgt vor Ort oder mit modernsten Remotesystemen im
Home Office. Dabei sind wir eine wichtige Orientierungshilfe fiir alle
Mitarbeitenden, setzen Ressourcen frei und sorgen fiir Transparenz in
lhrem Unternehmen.




ORGANISATIONSSTRUKTUR

eines herkbmmlichen Handwerksbetriebes

DAS PROBLEM Alle anfallenden Aufgaben beriihren die
Betriebsfiihrung in direkter Form und halten diese davon
ab, sich optimal auf das Tagesgeschaft zu konzentrieren,

welches hochst moglichen Umsatz bzw. Erlos bringen soll.
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DIE FOLGE Mangelhafte Auftragsqualitat, Imageschaden,
Umsatzverluste und viele schlecht oder gar nicht erledigte
kaufmannische Aufgaben. Nicht selten kommt es zu
Abrechnungstau, Fristversdumnissen, fehlendes

Mahnwesen oder auch Forderungsausfdllen und

= Liquiditatsengpassen.
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ORGANISATIONSSTRUKTUR

eines optimal strukturierten Handwerksbetriebes
DIE LOSUNG Optimales Biiromanagement durch klar und strukturierte Aufgabenverteilung.
Die Betriebsleitung kann sich voll und ganz auf das Kerngeschaft konzentrieren und in lhren
Hauptaufgaben erfolgreich agieren.

DER ERFOLG Alle anfallenden Aufgaben werden zeitnah und mit erforderlicher Sorgfalt
erledigt. Die Inhaberschaft kann zukunftsorientiert arbeiten, ggfls. Neugeschaft generieren
bzw. umsetzen und immer angemessen und rechtzeitig auf Schwankungen bei der
Auftragslage agieren.

POSITIVER NEBENEFFEKT Auch in Urlaubszeiten oder bei Abwesenheit der Betriebsleitung
ist ein reibungsloser Betriebsablauf garantiert.

BAULEITUNG # Tagesgeschaft

SEKRETARIAT KOORDINATION ADMINISTRATION EINKAUF/WERKSTATT
Familienmitglied Auftragsplanung Kfm. Verwaltung Materialverwaltung

EXTERN VERTRIEB KALKUATION ABRECHNUNG CONTROLLING STEUERN / FA MARKETING
Dienstleister Auftragsgewinnung Angebotserstellung Rechnungswesen Erléskontrolle Kontakt Steuerberater AuBendarstellung
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